
R e i s e k o s t e n a b r e c h n u n g

Name & Adresse Arbeitgeber

Reisebeginn (Datum & Uhrzeit) Reiseende (Datum & Uhrzeit) Reisedauer (Tage & Stunden)

Reiseziel (Ort & Land)

Reisezweck

Verkehrsmittel (nicht zutreffende Einträge bitte streichen)

Privat Pkw / Firmen Pkw / Zug / Flugzeug / Schiff

Fahrtkosten

- Ansatz nach Pauschbetrag (0,30 € / KM) ________ KM __________ €
- Einzelnachweis (Belege anbei) __________ €
Summe __________ €

Verpflegungsmehraufwand

- Dauer mehr als 24 h (24 € / Tag) ________ Anzahl __________ €
- Dauer mehr als 14 h (14 € / Tag) ________ Anzahl __________ €
- Dauer mehr als   8 h (  8 € / Tag) ________ Anzahl __________ €
Summe __________ €

Sonstige Kosten (bitte Belege beifügen)

- Übernachtungskosten __________ €
- Sonstige Reisekosten __________ €
Summe __________ €

Gesamtsumme __________ €

_________________________________
                     Datum & Unterschrift
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